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Abstrak. Penyusunan laporan dalam kegiatan sangat dibutuhkan. Begitu juga
demngan kegiatan sekami yang dilaksanakan di Paroki Santo Fransiskus Assisi
Padang Bulan medan. Laporan pertanggungjawaban dibuta sebagai wujud
pelaksanaan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan. Dalam penyusunan laporan
yang dibutuhklan adalah pemahaman penggunaan computer. Salah satu kegiatan
sekami yang dilaksanakan oleh Paroki Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan
adalah kegiatan Live In. kegiatan menempatkan anak-anak di biara dalam beberapa
hari. Dalam kegiatan ini sumber dana yang digunakan adalah berasal dari umat
melalui amplop kasih 5000. Dalam penyusunan laporan terkait dengan rincian
sumber dana dan pengeluaran maka panitia dilatih menyusun laporan dengan
menggunakan bantuan Microsoft excel. Pelatihan ini bertujuan untuk meningkatkan
pemahaman panitia atau pengurus kegiatan sekami dalam menyusun laporan setiap
kegiatan yang dilaksanakan.
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Pendahuluan

Gereja Katolik Paroki Santo Fransiskus Assisi merupakan salah satu komunitas gerejawi
yang berlokasi di Jalan Bunga Ester, Pasar VI, Padang Bulan, Medan. Aktivitas gereja tidak
terbatas pada perayaan Misa pada hari Sabtu dan Minggu, tetapi juga mencakup berbagai kegiatan
pembinaan dan pelayanan yang dilaksanakan berdasarkan program kerja tahunan. Salah satu
kegiatan yang dilaksanakan pada tahun 2022 adalah Live In Sekami, yaitu kegiatan pembinaan
yang memberikan kesempatan kepada anak-anak Sekami untuk tinggal sementara bersama para
biarawan dan biarawati di komunitas religius. Kegiatan ini bertujuan memperkenalkan kehidupan,
panggilan, dan pelayanan kaum biarawan-biarawati kepada anak-anak BIA dan BIR sejak usia
dini melalui pengalaman langsung dalam kehidupan komunitas.

Kegiatan Live In Sekami di Paroki Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan
dilaksanakan dalam dua gelombang, yaitu Live In putra dan Live In putri. Live In putra
dilaksanakan pada Selasa—Jumat, 28 Juni—1 Juli 2022, bertempat di BITORA Siantar, dengan
jumlah peserta sebanyak 26 orang. Sementara itu, Live In putri dilaksanakan pada Rabu—Minggu,
6—10 Juli 2022, dengan jumlah peserta sebanyak 37 orang dan bertempat di beberapa komunitas
susteran, yaitu Susteran SFMA Simalingkar B, Susteran KSSY (Novisiat) Gedung Johor,
Susteran KYM Pajak Melati, Susteran KSFL Lau Dendang, dan Suster OSF Sibolga Tasbih.
Pelaksanaan kegiatan dengan jumlah peserta dan lokasi yang cukup beragam tersebut
membutuhkan pengelolaan administrasi dan keuangan yang teratur agar seluruh penerimaan dan
pengeluaran dapat dicatat serta dipertanggungjawabkan dengan baik.
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Salah satu aspek penting dalam pelaksanaan kegiatan Live In adalah pengelolaan sumber
dana dan penyusunan laporan pertanggungjawaban. Sumber dana kegiatan diperoleh melalui
penyebaran amplop aksi Rp5.000 kepada keluarga yang terdaftar di Gereja Katolik Paroki Santo
Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan. Pengumpulan dana dilakukan melalui keluarga-keluarga
yang berada di setiap lingkungan gereja, sehingga diperlukan proses pencatatan dan rekapitulasi
yang sistematis. Data penerimaan dana tersebut berasal dari 90 lingkungan yang ada di Paroki
Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan. Banyaknya sumber data menyebabkan proses
pencatatan dan penggabungan informasi keuangan membutuhkan ketelitian agar tidak terjadi
kesalahan dalam perhitungan maupun penyusunan laporan.

Kondisi tersebut menunjukkan perlunya pemanfaatan teknologi informasi untuk membantu
panitia dalam mengelola data keuangan kegiatan. Salah satu aplikasi yang dapat digunakan adalah
Microsoft Excel, yang memiliki berbagai fungsi untuk mengolah angka dan data melalui rumus,
perhitungan dasar, tabel, grafik, serta fitur manajemen data. Pemanfaatan Microsoft Excel
memungkinkan data pemasukan dan pengeluaran disusun dalam format yang lebih terstruktur
sehingga proses rekapitulasi, perhitungan, pemeriksaan, dan penyusunan laporan dapat dilakukan
dengan lebih mudah. Oleh karena itu, penggunaan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan
keuangan kegiatan Live In diharapkan dapat membantu panitia Sekami menghasilkan laporan
pertanggungjawaban yang lebih cepat, sistematis, akurat, dan mudah diperiksa, sekaligus
meningkatkan kemampuan panitia dalam memanfaatkan teknologi informasi untuk mendukung
administrasi kegiatan gereja.

Metode Pelaksanaan
2.1 Urgensi dan Rasionalisasi kegiatan

Membantu panitia kegiatan sekami dalam membuat laporan pertanggung jawaban kegiatan
live in. dengan bantuan aplikasi Microsoft excel maka penyusunan laporan khususnya dalam
perhitungan uang masuk dan uang keluar menjadi lebih cepat dan akurat. Melalui kegiatan ini
kedepannya panitia sekami bias lebih cepat dan lebih terbantu dalam penyusunan laporan kegiatan
sekami yang dilakukan di Paroki Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan.

2.2 Tinjauan Pustaka

Microsoft Excel dikenal sebagai aplikasi pengolah angka(Patmawati & Santika, 2016).
Yang merupakan aplikasi yang merupakan bagian dari paket instalasi Microsoft Office
menggunakan spreadsheet yang terdiri dari baris dan kolom untuk mengeksekusi
perintah(Sumardi, 2002)(Odja et al., 2021). Microsoft Excel sudah menjadi software pengolah
data / angka terbaik di dunia dan Microsoft Excel telah didistribusikan secara multi-
platform(Shohabatussa’adah & Muasomah, 2021).

Tampilan awal Microsoft excel adalah sebagai berikut(Martiningsih, 2015).
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Gambar 1. Tampilan awal lembar kerja Ms. Excel
Tampilan awal terdiri dari baris dan kolom. Penggunaan rumus atau fungsi dapat dengan
mudah digunakan dalam microsfot excel.

2.3 Rencana pemecahan masalah

Dari permasalahan yang dihadapi mahasiswa dalam hal ini adalah :Kurangnya pemahaman
dan pengetahuan panitia sekami dalam penyusunan laporan kegiatan. Berdasarkan hasil diskusi
dengan coordinator bidang kerygma di Paroki Santo Fransiskus Assisi maka permasalahan yang
dihadapi dapat diselesaikan dengan pelatihan penggunaan Microsoft excel dalam penyusunan
laporan.

2.4 Tujuan Kegiatan

Meningkatkan pemahaman pelaksana kegiatan sekami dalam penyusunan laporan. Dan
meningkatkan pemahaman pelaksanan sekami dalam pengolahan data dengan menggunakan
Microsoft excel.

Hasil dan Pembahasan

Hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat menunjukkan bahwa pelatihan
pemanfaatan Microsoft Excel telah menghasilkan laporan pertanggungjawaban panitia Sekami
atas pelaksanaan kegiatan Live In di Paroki Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan.
Laporan tersebut memuat pengelolaan dan penyajian data keuangan kegiatan, khususnya
berkaitan dengan pencatatan sumber dana yang diperoleh serta pengeluaran selama kegiatan
berlangsung. Penggunaan Microsoft Excel membantu panitia dalam menyusun data secara lebih
terstruktur melalui tabel dan pengolahan angka, sehingga informasi keuangan yang sebelumnya
perlu direkap secara manual dapat disusun dalam bentuk laporan yang lebih sistematis. Kegiatan
ini sekaligus memberikan pengalaman praktis kepada panitia dalam menerapkan teknologi
komputer untuk mendukung penyusunan laporan pertanggungjawaban kegiatan.
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Gambar 2. Laporan hasil kegiatan

Berdasarkan hasil pelatihan, penggunaan Microsoft Excel memberikan kemudahan bagi
panitia dalam melakukan rekapitulasi dan perhitungan data keuangan kegiatan Live In. Data
penerimaan dan pengeluaran dapat ditempatkan dalam lembar kerja secara terorganisasi sehingga
proses perhitungan dan pemeriksaan kembali menjadi lebih mudah dilakukan. Hal ini sesuai
dengan tujuan kegiatan, yaitu membantu panitia Sekami meningkatkan pemahaman dalam
penyusunan laporan serta pengolahan data menggunakan Microsoft Excel. Microsoft Excel
memiliki kemampuan pengolahan angka melalui penggunaan rumus, fungsi, tabel, dan berbagai
fitur pengelolaan data sehingga dapat dimanfaatkan untuk mendukung penyusunan laporan
keuangan kegiatan secara lebih efektif.

Gambar 2. Laporan hasil kegiatan memperlihatkan hasil pengolahan data keuangan yang
telah disusun oleh panitia kegiatan Live In dengan menggunakan Microsoft Excel. Penyajian
tersebut menjadi bukti bahwa materi pelatihan tidak hanya dipahami secara teoritis, tetapi telah
diterapkan dalam penyusunan laporan pertanggungjawaban kegiatan. Hasil ini menunjukkan
adanya penerapan langsung keterampilan yang diperoleh selama pelatihan, terutama dalam
mengorganisasi data pemasukan dan pengeluaran serta menyajikannya dalam bentuk laporan.
Dengan demikian, kegiatan pengabdian memberikan manfaat praktis bagi panitia Sekami dalam
meningkatkan keterampilan administrasi dan pengelolaan keuangan kegiatan.

Kesimpulan

Berdasarkan pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat mengenai
pemanfaatan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan kegiatan Sekami di Paroki
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Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan, dapat disimpulkan bahwa kegiatan pelatihan telah
berjalan dengan lancar dan mendapat dukungan dari pihak Gereja Katolik Santo Fransiskus Assisi
Padang Bulan Medan. Pelatihan memberikan pemahaman kepada panitia Sekami mengenai
penggunaan Microsoft Excel dalam mengolah dan merekap data keuangan, khususnya pencatatan
dana masuk dan dana keluar pada kegiatan Live In. Pemanfaatan Microsoft Excel membantu
proses pengolahan data menjadi lebih terstruktur sehingga penyusunan laporan
pertanggungjawaban kegiatan dapat dilakukan dengan lebih mudah dan sistematis.

Kegiatan ini juga menunjukkan bahwa penggunaan teknologi informasi dapat membantu
panitia dalam meningkatkan efektivitas penyusunan laporan kegiatan, terutama ketika data yang
harus direkap berasal dari banyak sumber, seperti dana yang dikumpulkan melalui 90 lingkungan
gereja. Pelatihan Microsoft Excel diharapkan tidak hanya memberikan manfaat untuk penyusunan
laporan kegiatan Live In, tetapi juga dapat diterapkan dalam berbagai kegiatan Sekami lainnya di
Paroki Santo Fransiskus Assisi Padang Bulan Medan. Dengan demikian, peningkatan
kemampuan panitia dalam menggunakan Microsoft Excel dapat mendukung penyusunan laporan
keuangan yang lebih tertib, mudah diperiksa, dan dapat dipertanggungjawabkan...
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